
固定資產管理系統 

使用指引 
1. 登入 
執行程式後會進入登入畫面. 
第一次使用時, 請於用戶管理頁面創建各部門的 ADMIN 使用者 account. 

 
 
主畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. 帳號管理 
登入會見到使用者名單 (Super admin除外) 
可以新增或刪除使用者 

 

 
 

3. 資產資料 
Search 版面上所有 fields 都可以用作 search fields (multi-search) 
Double-click 下方的某一件 asset 後, 該 asset 的詳細資料會於上方顯示 
Save 是沒有 log的儲存, 用於平日 typo-error 及小修改 
Update 是有 log 的儲存, 用於記錄所有資料變更 
Copy 能將一件 Asset 生成另一份 (不同 FA Code) 
Batch Change Location 能一次過為選擇了的 items更改 location及 sub location 
Batch Print Barcode 能列印出選擇了的 items的 barcode label 
Transfer log 為有更改 location及 sub location 的 log 
Log 則為所有更改 data的 log 

 



4. 重新使用系統時, 請首先匯入 excel. 選擇 excel file 後, 請選擇要匯入的 worksheet, e.g. 
ImportArea2018. 可於 excel 內首先設定及儲存列印範圍, 在這裏就能選擇. 

 

 
 

5. 資料設定 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. 資產搜尋及報告 
可所 multi search 及多項 filter. 

 
 
 
7. 點倉 
於 handheld 上載的點倉記錄均會於此顯示 
使用者可用公司,資產類別,Type,Ownership,Location,Supplier來過濾資產列表, 並比較遺漏/錯誤位置的
資產 
使用者可以因應點倉結果來更新資產的位置, 亦可刪除點倉記錄 
確定點倉位置後的記錄會留在系統內供日後翻查之用, 不能再刪除 

 

 


